Российская Федерация
Администрация Гордеевского сельсовета

Троицкого района Алтайского края

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
21.01.2014 г.                                                                                      № 4  
П. Гордеевский

Об утверждении Реестра должностей

муниципальной службы и квалификационных требований для замещения должностей муниципальной службы в Администрации Гордеевского сельсовета Троицкого района Алтайского края
          В соответствии со статьей 1,2 закона Алтайского края от 7 декабря 2007 года № 134-ЗС "О муниципальной службе в Алтайском крае",

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить:
- Реестр должностей муниципальной службы в Администрации Гордеевского сельсовета Троицкого района Алтайского края
                                                                            (Приложение 1).
- Квалификационные    требования    для    замещения    должностей муниципальной службы в Администрации Гордеевского сельсовета Троицкого района Алтайского края

                                                                            (Приложение 2)
2. Ралковой Л.А. секретарю администрации Гордеевского сельсовета Троицкого района Алтайского края разработать по каждой муниципальной должности квалификационные требования с учетом задач и функций структурного подразделения и включить их в должностной регламент муниципального служащего.
3.  Контроль,  за исполнением настоящего постановления возложить на  секретаря Администрации Гордеевского сельсовета Троицкого района Л.А. Ралкову.

Глава Администрации 

Гордеевского сельсовета                                                                   В.Ф.  Богданов
Приложение № 1
к постановлению Гордеевского

сельсовета от 21.01.2014 г. № 4
Реестр

должностей муниципальной службы в Администрации

Гордеевского сельсовета Троицкого района Алтайского  края

Должности муниципальной службы, учреждаемые для обеспечения исполнения полномочии администрации Гордеевского сельсовета Троицкого района Алтайского края
Высшая муниципальная должность
Глава  Администрации Гордеевского сельсовета;
секретарь Администрации Гордеевского сельсовета.

Старшая муниципальная должность

Главный специалист по имуществу и земельным вопросам Администрации Гордееевского сельсовета;
Главный специалист по финансам, налогам и сборам Администрации Гордеевского сельсовета.

Младшая муниципальная должность

Специалист – староста администрации Гордеевского сельсовета;

Специалист администрации Гордеевского сельсовета;

Глава  Гордеевского   сельсовета                                                          В.Ф.Богданов
Приложение № 2
к постановлению Администрации

Гордеевского
сельсовета

                                                                                              от  21.01.2014  №  4 
Квалификационные требования
для замещения должностей муниципальной службы
в Администрации Гордеевского сельсовета Троицкого района Алтайского края
1. Квалификационные требования для замещения должностей муниципальной службы в администрации Гордеевского сельсовета Троицкого района Алтайского края предъявляются:
1) к уровню профессионального образования;
2) к профессиональным знаниям и навыкам, необходимым для исполнения должностных обязанностей.

2. Квалификационными    требованиями    к    уровню    профессионального образования для замещения должностей муниципальной службы в администрации Гордеевского сельсовета Троицкого района Алтайского края являются:
1)для  высших должностей муниципальной службы -    не ниже среднего профессионального образования;
2) для старших и младших должностей муниципальной службы -образование не ниже среднего.
3.  Квалификационными требованиями к профессиональным знаниям и навыкам, необходимым для исполнения должностных обязанностей по должностям муниципальной службы в администрации Гордеевского сельсовета Троицкого района Алтайского края, являются:
1) знание Конституции Российской Федерации, Устава (Основного Закона)
Алтайского края, Устава муниципального образования Гордеевский сельсовет Троицкого района Алтайского края;
2) знание федеральных конституционных законов, федеральных законов и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, законов и иных нормативных правовых актов Алтайского края, муниципальных правовых актов, соответствующих направлениям деятельности администрации Гордеевского  сельсовета Троицкого района Алтайского края;
3) знание основных принципов построения и функционирования системы муниципальной службы;
4)  знание принципов муниципальной службы, требований к служебному поведению муниципального служащего;
5)  знание основных прав и обязанностей муниципального служащего, а также запретов и ограничений, связанных с муниципальной службой;
6)  знание основ государственного и муниципального управления;
7) наличие   специальных   профессиональных  знаний,   необходимых для исполнения должностных обязанностей;
8) владение современными средствами, методами и технологиями работы с информацией;
9) наличие навыков работы с документами;
10)  владение официально-деловым стилем современного русского языка.

Глава Гордеевского сельсовета                                            В.Ф. Богданов
